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Initial Data Transfer
• You must be running Client Access software to 

communicate with the AS400.
– Your version of Client Access may vary from the version in this 
presentation.

• Run Permanency Indicators Report (PIR).  
• See Example on next slide

– Court users must enter “Y” in the Create e‐file selection field.
– Select Report “Permanency Indicators Report (1‐11)”

• Make sure the report has completed and is accurate.
– When the printer starts, the report has completed.

• Create a folder on your computer desktop named “PIR.”
– Right click on your computer desktop
– Select New Folder Name the Folder “PIR”
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Permanency Indicators Report Screen
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System Name
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My System name is _________________



Data Transfer
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Data Transfer cont.

6Revision Date: 1/15/2014



Data Transfer cont.
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Data Transfer cont.
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Data Transfer cont.
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Data Transfer cont.
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Data Transfer complete
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Verify file was created
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On the computer desktop, open the PIR folder that was 
created

PIR Folder
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Open the PIR folder on your desktop and 
verify that 2 files exist

Name of file .FDF
Name of file .TXT
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Upload to PIR

• Sign on to the Michigan Supreme Court 
Applications Portal (MCAP) at:
– http://courts.mi.gov/mcap
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MCAP Login
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Access PIR
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Upload PIR Data Files
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Upload PIR Data Files
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The PIR Folder is located on your 
computer desktop



Upload PIR Data Files
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Upload PIR Data Files
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Select the 
PIRUpload.txt file
(your file name may 
be different than the 
example)

Double Click to 
“Open”
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Completion

• JIS recommends that you confirm:
– Successful completion of the upload
– Accuracy of the information.

• For assistance with
– MCAP call 1‐517‐373‐0130
– JIS/TCS Helpdesk call 1‐888‐339‐1547 option #4

• Email: tcshelpdesk@courts.mi.gov
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